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第1章 系统登录

1.1 功能介绍

用户在使用系统功能之前需要先登录系统。

1.2 操作流程

1、在IE浏览器中输入系统地址http://ceb2.chinaport.gov.cn。（推荐使用IE8以上浏览器）；

2、将IC卡/USBKey插入读卡器，输入卡密码，点击确定按钮；
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3、系统对IC卡/USBKey和登录密码进行验证，如通过验证，即进入系统界面；否则，提示错误信息。

4、用户根据所属企业类型选择进入的端口，如下图：
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[image: image3.emf] 注意：
用户登录时会进行合法性验证，包括：

1) IC卡/USBKey有效。

2) IC卡/USBKey密码正确。

第2章 业务操作指南

2.1 清单管理

2.1.1 清单录入与申报

2.1.1-1 功能介绍

用户可在系统的界面手工录入清单数据，并向海关申报。

2.1.1-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择清单管理下的清单申报，即可进入清单申报界面，如下图：
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2、用户填写清单信息，点击暂存，系统暂存清单信息。带“*”的为必填项；

3、用户点击申报，提示“申报成功”，并将清单数据向海关发送。

4、用户点击新增按钮，界面更新，可直接录入新的清单数据；

2.1.2 待申报清单查询

2.1.2-1 功能介绍

用户可查询企业发送的，或在界面录入的“暂存”状态的清单数据。

      2.1.2-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择清单下的待申报清单查询，即可进入待申报清单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“预录入编号”一栏下的某一条清单数据，系统转入该清单明细界面，如下图：
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3、用户可对该清单做修改、清单删除、清单申报操作。

4、用户在待申报清单查询界面，可选中多票清单，执行批量申报操作。
2.1.3 已申报清单查询

2.1.3-1 功能介绍

用户可查询已申报的清单数据。

      2.1.3-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择清单下的已申报清单查询，即可进入已申报清单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。查询条件为组合查询，如下图：
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3、用户可选中查询列表中一条数据，查看详情.
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2.2 修撤单管理

2.2.1 可修改清单查询

2.2.1-1 功能介绍

用户可查询可撤单的清单数据。

      2.2.1-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择修撤单管理下的可改单清单查询，即可进入可改单清单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。查询条件为组合查询，如下图：
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3、用户可选中查询列表中一条数据，查看详情。

[image: image12.png]KPR

ERER

[ L]

ARsEEEE
TAgEEmE

o]

@ wgER

b

REREXER

R

AABESH

A » ®

CURERS:
EHERWRE:
U
TEES:
EABWRE:
TEA
BERGEX):
=

=1

BEST:

FiKER
RS

BRES:

EoEERE

w8

B820160920000000354
c2vcop2016032210171
1105980159

1105910159
czvorder20160321116420170
110108130000000001
F/NE333333

B

FEERE

=FES

EREERS:

RO
EEAUER
SRR
DR
ERBUER

YEES:

EETERS:

EE

CUBRER:
R
Es:

EoEESm

15019090600400017
wEEE

wB0E

AR

1105910159
ARG
SHE

LicenseNo0001
00021512354

2200

1

#O0E:

#ORE:
EETFARE:

MRS

TRAESSE:
EEASE:
RHHORS:

w8

HEKG:

=

20
EE

Bt

wEEE

2016-03-08

1105910159

=1

515011000164,
130681196203023331
ARG
120160308

AEB

3200

Wt

EHEEE:
EEFEEH
DRERES:
IR

TRARE:

BEeS:

ARLUES:

EE(KG:

MRS

EEEER):

R

EEET

2016-09-20 17:43:27

2016-09-01

AR

c2vL20160321114400170

Lo0001

13256253633

800024204001

1105910159

2200





4、用户可对该清单做改单操作，用 户点击清单改单按钮，系统进入改单页面。
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5、用户修改完清单后，可向海关进行申报操作

2.2.2 可撤清单查询

2.2.2-1 功能介绍

用户可查询可以申请撤销申请单的清单数据。

      2.2.2-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择修撤单管理下的可撤清单查询，即可进入可撤清单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将可以申请撤销申请单的清单数据显示在列表中。查询条件为组合查询，如下图：

[image: image15.png]RSB .
BEESENIES
BewE D)
fmeeE ° weRs: mRARS: ERFERE EBLURE:
pES ST TeRs: DREEURE: SEREURE: EREURE:
R LUNERS: mE - RS | 2015-10-11 @ AEHEEE | 20161009 )
R st - =0 -
@ s D)
e Dk 0 AR
A meRgxEE © Q& =
@ BmEE ° 2] BRARS meRs PURERS BERUEL RRRUEE TeRs EeRS s mEst USHS NEE
* A © [m} B20160929000000396 (€29124235-000010-001  E75%E 0= ‘order20160929124235-000010-001 1gs20160929124235-000010-001 B00024204001 EEFAE EXEZ 2016-09-20 12:48:53
] B20160929000000395 (€29124235-000001-001  EF54E 0= ‘order20160929124235-000001-001 1gs20160929124235-000001-001 B00024204001 EEFAE EXEZ 2016-09-20 12:48:39
o seEE ° ] | B20160929000000394 C29124116-000001-001  5#E FAOE 0rder20160929124116-000001-001  1gs20160929124116-000001-001 | B00024204001 = EEFRE  SXEE | 2016-09-20 12:4656
] B20160920000000354  15019090600400017  czvcop2016032210171 E5UE 0= ‘czvorder20160321116420170 zv120160321114400170 B00024204001 EEFEE = id 2016-09-20 17:43:27
] B20160920000000353  15019090600400016  czvcop2016032210170 E5UE 0= ‘czvorder20160321116420170 zv120160321114400170 B00024204001 EEFEE = iJ 2016-09-20 17:28:57
[m} B20160920000000350  15019090600400016  czxcop2016032210170 E5UE 0= ‘czxorder20160321116420170 2x120160321114400170 B00024204001 EEFEE = id 2016-09-20 16:56:17
[m} B20160920000000349  15019090600400015  czwcop2016032210170 E5UE 0= ‘czworder20160321116420170 czwl20160321114400170 B00024204001 EEFEE = id 2016-09-20 16:28:50
[m} B20160920000000346  15019090600400016  czucop2016032210170 E5UE 0= ‘czuorder20160321116420170 czul20160321114400170 B00024204001 EEFEE = id 2016-09-20 15:47:17
] B820160920000000345  15019090600400016  cztcop2016032210170 E5UE 0= cztorder20160321116420170 €zt1 20160321114400170 B00024204001 EEFEE = id 2016-09-20 11:26:24
] B20160317000000026 | 123213134 NBBH00000000041 AFFSETRHEERAT 0= ©order00000000041 00000000041 BO0000000041  GEUFER E55EZE  2016-06-24 19:06:28

#17,10|




3、用户可选中查询列表中一条数据，查看详情。
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4、用户可撤清单查询页面，选中一条或多条清单数据，点击生成撤销申请单按钮，系统弹出生成撤单清单提示框。

[image: image17.png]oz Lot





5、用户录入撤单原因后，点击申报按钮，向海关申报。
2.2.3 撤单查询

2.2.3-1 功能介绍

用户可查询已经申报的撤销申请单数据。

      2.2.3-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择修撤单管理下的撤单查询，即可进入撤单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将已生成或已申报的撤销申请单的清单数据显示在列表中。查询条件为组合查询，如下图：
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3、用户可选中查询列表中一条数据，查看详情。
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4、用户可选择“暂存”或者“退单”撤销申请单，点击撤单申报按钮，向海关申报。

2.3 交易数据查询

2.3.1 电子订单查询

      2.3.1-1 功能介绍

 用户查询电子订单信息。
      2.3.1-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择交易数据下的电子订单查询，即可进入电子订单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“订单编号”一栏下的某一条订单信息，系统转入该订单明细界面，如下图：
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    3、用户点击订单商品信息tab页，可查询订单商品信息，如下图。

[image: image24.png]£ @ %X B 8 ®

BFTESE

mREEEE

EGLE ]

BeER

e

ROREXER

R

BFTR

BEFS
EUBERER
Lo

L0

w8

R

BRES

> {TEERIER

1 BUBRES
2£EBliss by Mom, Mommy's BlissS57k/ 3R =8
-4 HBE 4
2140 B4 85.60
AET R 2
&
CESH SUBREER KB @ HE M 260
2£pliss by Mom, Mommy's BlissS==k/3ER5 Ed 4 2140 8560
2£pliss by Mom, Mommy's BlissS=2k/3ER5 Ed 4 2140 8560

w® EFE
ART =R
ART =R

H#1m2m





2.3.2 物流运单查询

2.3.2-1 功能介绍

 用户查询运物流单信息。

      2.3.2-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择交易数据下的物流运单查询，即可进入物流运单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“物流运单号”一栏下的某一条运单信息，系统转入该运单明细界面，如下图：
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2.3.3 支付单查询

2.3.3-1 功能介绍

用户查询支付凭证信息。

      2.3.3-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择交易数据下的支付单查询，即可进入支付单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“支付交易编号”一栏下的某一条支付信息，系统转入该支付信息明细界面，如下图：
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2.4 税收管理

2.4.1 电子税单查询

2.4.1-1 功能介绍

用户可查询系统接收到的电子税单数据。

      2.4.1-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择税收管理下的电子税单查询，即可进入电子税单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“电子税单编号”一栏下的某一条清单数据，系统转入该电子税单明细界面，如下图：
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3、用户可点击“电子税单表体”tab页查询电子税单表体详细信息。
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2.4.2 缴款书查询

2.4.2-1 功能介绍

用户可查询系统接收的缴款书数据。

      2.4.2-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择税收管理下的缴款书查询，即可进入缴款书查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“缴款书编号”一栏下的某一条缴款书数据，系统转入该缴款书明细界面，如下图：
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3、用户可点击“缴款书表体信息”tab页查询缴款书表体详细信息。
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4、用户可在缴款书查询页面点击导出按钮，将页面的数据进行导出。

2.5 舱单及转关管理

2.5.1 入库明细单查询

2.5.1-1 功能介绍

用户可查询系统接收到监管场所经营人申报的入库明细单数据。

      2.5.1-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择舱单及转关管理下的入库明细单查询，即可进入入库明细单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“预录入编号”一栏下的某一条入库明细单数据，系统转入该入库明细单明细界面，如下图：
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3、用户可点击“入库明细单表体信息”tab页查询入库明细单表体详细信息。
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2.6 退货管理

2.6.1 退货申请单查询

2.6.1-1 功能介绍

用户查询退货申请单数据信息。

      2.6.2-2 操作流程

1、用户在主菜单栏中选择退货管理下的退货申请单查询，即可进入退货申请单查询界面，如下图：
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2、输入查询条件，点击查询，系统将符合查询条件的数据显示在列表中。点击列表中“退货申请单编号”一栏下的某一条退货申请单数据，系统转退货申请单明细界面，如下图：
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3、用户选择一条或多条暂存或退单状态的退货申请单数据，可以进行批量申报操作。

2.7 常用功能按钮介绍

1、重新选择登录企业类型

用户点击界面右上角的的返回按钮，系统返回选择登录企业类型界面。
用户点击界面右上角的的注销按钮，系统退出。
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2、分页显示

用户在查询界面里，可点击查询列表下方的页码进行分页查询显示数据。
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